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Ensimmadinen askel: Avaa sahkoposti ja kokouskutsu

Esimerkki
Olet ilmoittautunut kuuloluentoon. Tervetuloa! (=

Ajankohta: ke 7.1. klo 15-16
Yhteyden testaaminen alkaa klo 14:45

Tapaamisen linkki alla:

Microsoft Teams -kokous

Liity: https://teams.microsoft.com/meet/37550405653685?2p=G5cxZHDmMkSGMMilkof

Kokoustunnus: 375 504 056 536 85

Tunnuskoodi: XE7V2gxS

Tarvitsetko apua? | Jarjestelmaviittaus

Jarjestdjille: Kokousvaihtoehdot




Toinen askel: Liity kokoukseen

Tietokoneella voit valita mieleisesi
vaihtoehdon. Tadma vaihtoehto kysytaadn

sinulta aina, kun liityt. Kun jatkat selaimellq,

kaytat viimeisintd padivitettya versiota. Jos
lataat sovelluksen, varaa sille aikaa.

Puhelimella tai tabletil
sovelluksen sovelluskau

a, sinun tulee ladata

nasta liittyessasi

Teams-tapaamiseen ensimmaista kertaa.

Jatkossa laitteesi avaa
automaattisesti.

sovelluksen

Q,Kuuloliitto

Avataanko Microsoft Teams?

https://teams.microsoft.com haluaa avata taman sovelluksen.

[[] teamsmicrosoft.com saa aina avata tallaiset linkit sovelluksessaan

Avaa Microsoft Teams @

Liity Teams-kokoukseen

Jatka télla selaimella

Liity Teams-sovelluksessa

Puuttuuko sinulta sovellus?
Lataa se nyt



Vahvista liittyminen

(]

Kamerasi on pois kadytosta

ta) Tehosteet ja avatarit

Microsoft Teams -kokous

Kokous henkilon Konttinen Qona kan:
@) Tietokoneen &ani

\&\ Mikrofonijono (2-Realtek(R) Audio) -

‘1 Kaiuttimet (2—Realtek(R) Audio) ~

() Tilan &éani

() Al kéiyta sants
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Saada tarpeen
mukaan mikrofonisi
padlle/pois painamalla
mikrofonisymbolin
ylapuolelta laatikkoa.

Vahvista [iittyminen
painamalla “Liity
nyt”.
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Teams-nakyma

e Miten aloitat keskustelun?

e Miten katsot, keitd tapaamisessa on paikalla? Poistu
e Miten saan livetekstityksen paalle? tapaamisesta

e Miten lopetat tapaamisen?

H & G © B8 @ o U TN ~

Keskustelu  [hmiset Nosta Reagoi  Naékyma Hallintatoimet  Tilat  Sovellukset  Lis&d Kamera Mikrofoni Jaa Poistu

1

Chat Mikrofoni
paadlle/pois

Osallistujat ."

Kamerad
paadlle/pois
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Liittyminen Teams-kokouksiin
dlypuhelimella/tabletilla



Liittyminen Teamsiin

Miten liityt tapaamiseen?
Entad miten tarkistat, onko
mikrofoni ja kamerasi paalla?

Kamera ja
mikrofoni
paadlle/pois

Testipalaveri

Pty
787 Muuta tausta

B RS LD
Videokuva ei ole k... Mikrofoni ei ole k Kaiutin

Kirjauduttu kayttajana oona.konttinen@ku... | Vaihda

ST

Lisaa liittymisvaihtoehtoja
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Liity tapaamiseen
painamalla tasta.



Q,Kuuloliitto

Teams-kokous

e Miten kirjoitat Teams-tapaamiseen
Chattiin?

e Miten ndet osallistujat?

e Miten kytket livetekstityksen paalle?

e Miten kytket kameran ja mikrofonin
paalle?

e Miten lopetat puhelun?

Kokous henkilon Konttine... Oo
5 0120 O @ =

Kamera ja
r?lukrofon? L L Lopeta puhelu
paadlle/pois

Tasta kohdasta
loydat lisdosia.



Teams-kokous

Chat,
osallistujat
yms.
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Keskustelu Ihmiset Jaa Nakymit
Sovellukset

Aloita sovellusten lisdaminen
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Keskustelu Ihmiset Jaa Nakymat
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Sovellukset
Aloita sovellusten lisdaminen

Kokousnakymat

Muuta tausta

Nayta live-tekstitys

Kieliasetukset [ Ui

Ota reaaliaikainen kirjoitus kayttéon téssé
kokouksessa

Al3 néyta keskustelukuplia

Aseta minut pitoon

Poista saapuva videokuva kaytdsta

Valintapaneeli

Ryhmaén asetukset

Q,Kuuloliitto

Paina “Naytad
live-tekstitys”-
painiketta.



Kivoja oppihetkid!
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