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- Maksuton

- Helppokayttdinen

- Kyselyiden laatiminen vaatii
Google-tilin

Google Forms
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https://support.google.com/accounts/answer/27441?hl=fi
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Henkilokohtaiseen kayttoon Yrityskayttoon

E Google Workspace

Keraa ja jarjestele isoja ja pienia tietomaaria Tuttu Google Forms, johon on lisatty

Google Formsilla - maksutta. tietoturva- ja hallintaominaisuudet tiimeille.

Siirry Google Formsiin

Yrityksille Ohje
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Viimeaikaiset lomakkeet Omistaja: kuka vain ~ B Az O
Kaikki tekemasi kyselyt nakyvat omalla Google Formsin etusivullasi.
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Tasta + merkista paaset luomaan kyselyita.
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Kysymykset  Vastaukset

Nimeton lomake Klikkaamalla kohtaa "nimet6n lomake” ja
"nimeton kuvaus”, pystyt vaihtamaan
lomakkeeseen oman kyselysi tiedot.

Lomakkeen kuvaus

Nimetdn kysymys @ Monivalinta -

1. vaihtoehto

Lis&d vaihtoehto tai lisdd Muu

mEo s ®»e

[

T Pakollinen

YIGITAIYOT



Kaikri muutokset on " " .
D T}f tallennettu Drivesn. @ @ @ H o

Kysymykset  Vastaukset

Testilomake

R TR LR LR N E RSN

Téma on testilomake. Tédhén voit kirjoittaa mika kyselysi tarkoitus on. Tahan voi myds kirjoittaa
sahkdpostiosoitteen, josta saa tarvittaessa apua kyselyn tdyttdmiseen.

Nimetén kysymys
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1. vaihtoehto
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Kysymykset  Vastaukset

ili/a

Testilomake
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Tédma on testilomake. Tahan voit kirjoittaa mika kyselysi tarkoitus on. Tahan voi myds kirjoittaa
sdahkdpostiosoitteen, josta saa tarvittaessa apua kyselyn tayttdmiseen.

Nimeton kysymys @ Monivalinta v

1. vaihtoehto

Lisdad vaihtoehto tai lisda Muu
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Kysymykset  Vastaukset

A — )
NN = . = Lyhyt vastaus
— Testilomake e
B Taalta voit valita
—— = Kappale k ksellesi
~ Téma on testilomake. Tahan voit kirjoittaa mika kyselysi tarkoitus on. Tahan' ysymykseliesi
sdhkopostiosoitteen, josta saa tarvittaessa apua kyselyn tayttamiseen. sopivan tyypin.
(® Monivalinta Haluatko, etta
kysymykseen
N Valintaruudut @ vastataan
imetén kysymys . o
KysSymy n esimerkiksi
@ Avattava asteikolla 1-5,
1. vaihtoehto Tr onko se
o - &> Tiedoston lataus [] monivalinta tai
Lis&a vaihtoehto tai lisdéd Muu jététkﬁ vastaajalle
] tilaa kirjoittaa
=== Lineaarinen asteikko
= oman
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= $22 Monivali S vastauksensa.
¢e+ Monivalintaruudukko . .
r Valinta on sinun.
EEE Valintaruudukko
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Tykkaatkd mansikoista? (® Monivalinta v
2
Kylla Vastausvaihtoehtoja seka kysymysta N&istd rakseista pystyt - X Tr
pystyt muuttamaan napayttamalla poistamaan vastausvaihtoehdon. —

En niita ja kirjoittamalla omat \ pod
vaihtoehtosi. Tasta kuvakkeesta pystyt =]

Lis& vaihtoehto tai lisaa Muu poistamaan kysymyksen.

 —
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Tasta saat kopioitua toisen » |_|:| i Pakollnen

samanlaisen kysymyksen.

Jos vedat taman palkin aktiiviseksi,

kysymykseen onaa'kGaTaT,A I D 0 T



Tykkaatkdé mansikoista? (® Monivalinta -

Kylla X

En X

Lisd&d vaihtoehto tai lisaa Muu

0 Mm@ Pakollinen ]
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Tasta saat tehtya uuden kysymyksen.

Tasta saisit tuotua aiemmin tehdysta kyselysta
kysymykset talle pohijalle.

Tasta saat lisattya kyselyysi valiotsikkoja ja lisatietoja
kysymysten valille.

Tasta saat lisattya kysymysten valiin kuvia.

Tasta saat linkitettya Youtube-videon kyselyysi.

Tasta saat tehtya uuden osion kyselyysi. Jos kysely
on pitka ja siina on eri aiheita kasittelevia osioita,
kannattaa kayttaa tata.
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Kysymykset  Vastaukset

Testilomake

sahkodpostiosoitteen, josta saa tarvittaessa apua kyselyn tayttamiseen.

- Jos haluat vaihtaa kysymysten
Kuinka paljon tykkaat mustikoista? jarjestystad, pida tama painike
pohjassa ja siirra kysymys
haluag'naasi paikkaan.
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hyvin vahén O O O O O todella paljon

Tykkaatkd mansikoista?
Kylla

En

YOT
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Kysymykset  Vastaukset

Testilomake
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Téama on testilomake. Téhdn voit kirjoittaa mika kyselysi tarkoitus on. Téhén voi myds kirjoittaa
sahkodpostiosoitteen, josta saa tarvittaessa apua kyselyn tdyttdmiseen.

Kuinka paljon tykkaat mustikoista?
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hyvin vahan O O O O O todella paljon

Tykkaatkd mansikoista?
Kylla

En
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Tasta pystyt vaihtamaan kyselysi
vareja ja teemaa.
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Kysymykset  Vastaukset

() Teeman asetukset X
T, il K Tasta painamalla paaset ¢
EStlomae saatamaan kyselyn ulkoasua. LATUNNSTE

Taalta voit

Tédmad on testilomake. Téhan voit kirjoittaa mika kyselysi tarkoitus on. Tdhén voi myds kirjoittaa 1 ) lishta
sdhkdpostiosoitteen, josta saa tarvittaessa apua kyselyn tayttamiseen. [ Valitse kuva Isata

C kyselyn

ylapalkkiin
) ) . . 0 TEEMAN VAR

Kuinka paljon tykkaat mustikoista? kuvan.

C
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1 2 3 4 5 — . .o..

hyvin vahan O O O O O todella paljon . * Naista
painamalla
TAUSTAVARI paaset
Tykkaatké mansikoista? P saatamaan
kyselyn
ylla vireja.
En Taalta paaset vaihtamaan Fonttityylia. FONTTITYYLL
Suosittelen kuitenkin pitamaan sen Perus berus )

kohdassa, silla silloin fontti on selkea. ) T



Valitse ylatunniste X

Kaytoéssdsi on monia eri teemaisia kuvia maksutta. ©
Teeman asetukset

TEEMAT LAHETA KUVAT

YLATUNNISTE

Tyo ja opiskelu

Kuvitus

Syntymapaiva

Ruoka ja ravintolat

Juhlat

Lapset

Haat

Yoelama

Urheilu ja pelit FONTTITYYLI

Matkailu Perus

Muu
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Valittuasi kyselyysi sopivan kuvan, ohjelma

TeStllomake automaattisesti valitsee siihen sopivat virit. © ] . 2

sahkopostlosomeen ;osta saa tarvittaessa apua kyselyn tayttamlseen

TAUSTAVARI
v
Kuinka paljon tykkaat mustikoista?
- 2 3 4 5 FONTTITYYLI

hyvin véhan O O O O O todella paljon i



Tasta painamalla paaset esikatselemaan
kyselyasi. Nakyma joka avautuu nayttaa sen,
milta kysely nayttaa niille jotka siihen ovat
vastaamassa.
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Taalta paaset saatamaan kyselysi asetuksia. Voit
maaritella esimerkiksi haluatko, etta vain
Kirjautuneet kayttajat voivat tayttaa kyselyn.
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Laheta

Taalta paaset lahettaméaan kyselyn vastaajille ja lisdamaan
kyselyllesi yhteiskayttajia. Yhteiskayttajat pystyvat myos
muokkaamaan kyselya ja nakemaan sen vastauksia.
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Laheta lomake

[] Keraa sahkopostiosoitteet

Sahkoéposti

Kirjoita tahan kyselyyn vastaajien
sahkopostiosoitteet. Huomoithan, etta
tama sahkoposti lahtee Google-tilin

Aihe sahkopostillasi. Aihetta ja viestia pystyt it
Testilomake ~ Muokkaamaan haluamaksesi.

Vastaanottaja

Linkki

Viesti

Olen kutsunut sinut tayttamaan lomakkeen:

[[] Lisad lomake sahkopostiin

Taalta saat lisattya kyselyllesi
2+ Lisaa yhteiskayttajia yhteiskéyttéjié.Pe'““‘a

Tasta painamalla aukeaa tallainen nakyma.

Laheta lomake

[] Keraa sahkopostiosoitteet

Lahetys:

Tasta painamalla lahetat kyselyn suoraan sahkopostitse.
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Tasta saat linkin, jolla

https://forms.gle/cJE2xSBKWb8Y80XBY vastaajat paasevat
Lyhenna URL-osoite tayttamaan kyselya.

Linkin voit kopioida
sahkopostiviestiisi.

Linkki kannattaa lyhentaa.

Halutessasi saat linkista viela
lyhyemman esim. maksuttoman 0 T
https://urly.fi palvelun kautta



https://urly.fi/

Taalta saat nakyviin “pikavalinnat”.

Pikavalinnat nayttavat talta. Jos teet vahingossa
virheen, kumoa on hyva toiminto jolla pystyt
kumoamaan juuri asken tehdyn toimenpiteen. Tee
kopio kohdasta voit tehda koko kyselysta kopion jota
voit kayttaa uuden kyselyn tekemiseen. Roskakoriin
siirto tarkoittaa koko kyselyn poistamista.
Pikavalinnoista voit myos tulostaa kyselyn seka lisata
yhteiskayttajia.
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Laheta

Kumoa

Tee kopio

Siirrd roskakoriin

Hae esitéytetty linkki

Tulosta

Lis&4 yhteiskayttajis

Ohjelman muokkaustydkalu

Laajennukset

Valinnat
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Tsemppia opetteluun!
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